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	  ค
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(ถ้ามี)
	  ง

	สารบัญภาพ  (ถ้ามี)
	  จ

	บทนำ
	  1

	วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
	

	แผนการปฏิบัติงาน
	

	ผลงานที่ปฏิบัติ 
	

	SWOT  analysis
	

	ข้อเสนอแนะ
	

	เอกสารอ้างอิง (ถ้ามี)
	

	ภาคผนวก (ถ้ามี)
	


ตัวอย่างบทคัดย่อ

รายงานผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาเล่มนี้เป็นส่วนหนึ่งของงานสหกิจศึกษา คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ เป็นระบบการศึกษาที่เน้นการปฏิบัติงานในสถานประกอบการอย่างมีระบบ โดยจัดให้นักศึกษาไปปฏิบัติงานจริง ณ สถานประกอบการ ที่ให้ความร่วมมือ ทำให้นักศึกษาสามารถเรียนรู้ประสบการณ์จากการไปปฏิบัติงาน และมีคุณภาพตรงตามที่สถานประกอบการต้องการมากที่สุด ซึ่งการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในครั้งนี้ข้าพเจ้าได้ฝึกปฏิบัติงาน ณ มูลนิธิกระจกเงา The Mirror Foundation เลขที่ 191 ซอยวิภาวดี 62 (แยก 4-7) ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงตลาดบางเขน เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร 10210 มีนักศึกษาจำนวน 2 คน คือ นางสาวศรัญญา เครือแก้ว และนางสาวรจนา มหาไม้ ไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ในระหว่างวันที่ 4 มิถุนายน 2555 ถึงวันที่ 21 กันยายน 2555 โดยมีวัตถุประสงค์คือ เพื่อศึกษาและฝึกทักษะในการออกแบบชิ้นงานและการผลิตสื่อ เพื่อเพิ่มความรู้และพัฒนาศักยภาพในด้านความคิดสร้างสรรค์ สามารถผลิตสื่อได้อย่างมีคุณภาพ เพื่อเตรียมความพร้อมในด้านการพัฒนาอาชีพ เสริมทักษะ และประสบการณ์ให้พร้อมที่จะเข้าสู่ระบบการทำงาน ซึ่งจากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาครั้งนี้ ผลที่ได้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ คือ ได้ความรู้ ทักษะ ประสบการณ์จากการทำงานจริงในสำนักงานและนอกสถานที่ มีโอกาสเพิ่มเติมประสบการณ์ด้านวิชาชีพ ได้ฝึกทักษะกระบวนการคิดในการออกแบบชิ้นงานและการผลิตสื่อ โดยปฏิบัติงานในตำแหน่งผู้ช่วยหัวหน้าโครงการ NGOs Media (ฝ่ายผลิตสื่อ) มูลนิธิกระจกเงา ทำหน้าที่ถ่ายทอดกิจกรรมต่าง ๆ ของมูลนิธิผ่านสื่อต่าง ๆ ทั้งงานสิ่งพิมพ์และงานมัลติมีเดีย ฝึกฝนกระบวนการทำสื่อทั้ง Graphic Design การสร้างสื่อมัลติมีเดีย ตั้งแต่วางโครงเรื่อง ทำ Storyboard เขียนสคริป ถ่ายภาพ ทั้งภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว ตัดต่อ ไปจนถึงนำเสนอสื่อในกิจกรรม EVENT ต่าง ๆ ทั้งในและนอกสถานที่

ซึ่งนอกจากนี้ การปฏิบัติงานสหกิจศึกษายังทำให้ข้าพเจ้าได้เพิ่มเติมประสบการณ์ทางด้านอาชีพและการพัฒนาตนเอง เป็นการส่งเสริมและสร้างสัมพันธ์ระหว่างมหาวิทยาลัย กับสถานประกอบการโดยผ่านนักศึกษาผู้ไปปฏิบัติงานไปในตัวอีกด้วย ตลอดจนฝึกความอดทน การแก้ไขปัญหาต่าง ๆ และรู้จักปรับตัวเข้ากับผู้อื่นในสังคมได้ SWOT analysis ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ มูลนิธิกระจกเงา โดยมีจุดแข็ง (Strength) คือ มีความขยันหมั่นเพียร การศึกษาหาความรู้ และการทำงาน ความอดทนต่อการทำงาน ไม่ย่อท้อต่อความยากลำบาก มีสัมมาคารวะ นอบน้อยถ่อมตน รู้จักกาลเทศะ มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดีต่อบุคคลภายในสำนักงาน ทำงานที่ได้รับมอบหมาย การใช้ความรู้ ความสามารถ ทักษะ ที่เรียนมาปรับใช้ในงานได้เป็นอย่างดี จุดอ่อน (Weakness) คือ ไม่กล้าตัดสินใจในการทำงาน ไม่กล้าแสดงความคิดเห็น การใช้โปรแกรมภายในสำนักงานจะแตกต่างกับโปรแกรมที่เคยเรียน จึงต้องหมั่นคอยถามพี่ที่ปรึกษาให้ช่วยสอนและแนะนำวิธีการใช้ โอกาส (Opportunity) คือ เพิ่มทักษะในด้านการทำงาน เตรียมพร้อมก้าวเข้าสู่โลกแห่งการทำงานที่แท้จริง ได้นำความรู้จากภาคทฤษฎีไปสู่การฝึกการปฏิบัติจริง ได้ฝึกทักษะ พัฒนาความสามารถในสายอาชีพ ได้มีโอกาสรู้จักวิธีปรับตัวเข้ากับบุคคลภายในสังคม ได้รับประสบการณ์จากการฝึกงานมาประยุกต์ใช้ในการทำงานต่อไป อุปสรรค์ (Threat) พี่ที่ปรึกษาไม่มีเวลาสอนงาน เนื่องจากภาระงานของเขามีมาก ความไม่เคยชินกับอุปกรณ์ต่าง ๆ เพราะอุปกรณ์หรือโปรแกรมบางอย่างไม่เคยได้เรียนรู้ในการเรียนต้องทำการศึกษาจากพี่ที่ปรึกษาและจะต้องหาความรู้เพิ่มเติมเองด้วย การวางตัวและการปรับตัวให้เข้ากับ
ตัวอย่างกิตติกรรมประกาศ

การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในครั้งนี้สำเร็จลุล่วงไปด้วยดีเพราะความกรุณาของอาจารย์จิราภา สุขเกษม ที่ให้คำปรึกษาและชี้นำแนวทางในการเลือกสถานประกอบการ การเตรียมความพร้อมการฝึกสหกิจศึกษา และไปนิเทศงานในการฝึกสหกิจในครั้งนี้ ช่วยดูแลให้คำปรึกษาในระหว่างการฝึกสหกิจให้สำเร็จลุล่วงไปด้วยดี ข้าพเจ้าขอกราบขอบพระคุณด้วยความสำนึกในพระคุณอย่างสูง

ขอขอบพระคุณคณาจารย์ประจำสาขาวิชานิเทศศาสตร์บูรณาการทุกท่าน ที่ให้โอกาสทางการศึกษา ให้ความรู้ ให้วิชาแก่ข้าพเจ้าจนกระทั่งสำเร็จการศึกษา ขอขอบพระคุณเจ้าหน้าที่ของคณะศิลปศาสตร์ทุกท่านที่อำนวยความสะดวกในการทำงาน

ขอขอบพระคุณมูลนิธิกระจกเงาที่ให้โอกาสในการฝึกงานในโครงการ NGOs Media (ฝ่ายผลิตสื่อ) ส่งผลให้ข้าพเจ้ามีความรู้ ความเชี่ยวชาญ และประสบการณ์ต่าง ๆ มากมาย รวมไปถึง การอยู่ร่วมกันในสังคมการทำงานจริง

ขอขอบพระคุณคุณกิตติพงษ์ ประชุมพล หัวหน้าโครงการ NGOs Media (ฝ่ายผลิตสื่อ) ที่ได้เป็นที่ปรึกษาในการฝึกสหกิจศึกษา ได้ช่วยแนะนำ สั่งสอน ซึ่งข้าพเจ้าได้รับการต้อนรับเป็นอย่างดี ตลอดจนให้การดูแลและแนะนำสิ่งต่าง ๆ ให้ข้าพเจ้าได้มีความรู้ ความเข้าใจ และมีความสามารถในการปฏิบัติงานได้เป็นอย่างดี


ท้ายที่สุดขอขอบคุณบุคคลท่านอื่น ๆ ที่ไม่ได้กล่าวนามทุกท่านที่ได้ให้ความช่วยเหลือในการทำข้อมูล ชี้แนะและช่วยเหลือในเรื่องต่าง ๆ มาโดยตลอด รวมถึงเป็นที่ปรึกษาในการทำรายงานฉบับนี้จนเสร็จสมบูรณ์ ข้าพเจ้าขอขอบคุณไว้ ณ ที่นี้ด้วย


ศรัญญา เครือแก้ว


   ตุลาคม 2555
รายละเอียดประกอบการรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
1.  เนื้อหา
· บทคัดย่อ  เป็นส่วนแสดงภาพรวมให้เห็นว่ามีนักศึกษาจำนวนกี่คนออกไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ (ชื่อ + ที่ตั้งสถานประกอบการ)  ในระหว่างวันที่ / เดือน / ปี เท่าไร  โดยมีวัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงาน  (แสดงให้เห็นชัดเจน) เมื่อปฏิบัติงานเสร็จเรียบร้อยแล้วได้ผลการปฏิบัติงาน (จำแนกตาม วัตถุประสงค์ อย่างไร) และ SWOT  analysis ของการปฏิบัติงาน ณ สถาน ประกอบการนั้น ๆ
· กิตติกรรมประกาศ  คำขอบคุณพนักงานที่ปรึกษา  สถานประกอบการ ที่ให้โอกาสนักศึกษาได้เข้ามาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา และผู้ที่เกี่ยวข้อง 
· บทนำ  แสดงชื่อ  ที่ตั้งของสถานประกอบการโดยละเอียด  และ Flow chart แสดงโครงสร้างองค์กรและแผนกที่นักศึกษาไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
· วัตถุประสงค์   แสดงวัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ณ  สถานประกอบการนั้นให้ชัดเจนเป็นข้อ ๆ 
· แผนการปฏิบัติงาน  แสดงหน้าที่ที่นักศึกษาได้รับมอบหมาย  ร่วมกับระยะเวลาที่ปฏิบัติงานงาน  นักศึกษาอาจจะจำแนกออกเป็นหน้าที่หลัก  หน้าที่ย่อย และแผนการปฏิบัติงานที่สอดคล้องกันในระยะเวลา 16 สัปดาห์
· ผลการปฏิบัติงาน  แสดงผลที่ได้รับที่สอดคล้องกับแผนการปฏิบัติงาน
· SWOT  analysis  แสดงการวิเคราะห์จุดอ่อน  จุดแข็ง  ของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการนั้น ๆ 
· ข้อเสนอแนะ  
1. นักศึกษาเสนอแนะแนวทางการแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น  หรือการปรับปรุงวิธีการเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  
2. ข้อเสนอแนะสำหรับสาขาในการปรับปรุงการเรียนการสอน
2.  รูปแบบการนำเสนอ
· ใช้ตัวอักษร  TH SarabunPSK  16  pt  (ยกเว้นปก ให้ใช้ตามที่กำหนดไว้) หัวเรื่องหลัก ให้ใช้ ตัวหนา  ขึ้นต้นย่อหน้าใหม่ 1 แท็ป  ใช้กระดาษปกสีชมพูอ่อน  
· ก่อนเริ่มพิมพ์รายงานให้นักศึกษาทำการตั้งค่ากระดาษตามที่กำหนดก่อน ให้กำหนด 
บน, ขวา, ล่าง, = 1  นิ้ว  และซ้าย =  1.5  นิ้ว   
· กำหนดให้หมายเลขหน้าของรายงานอยู่ด้านขวามือ ด้านบน TH SarabunPSK 16 pt  

· ให้นักศึกษาส่งรายงานของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาที่อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา 1 ชุด และที่งานสหกิจศึกษา คณะศิลปศาสตร์ 1 ชุด  
· ใช้ปกสีชมพูอ่อนไม่มีลาย

บน  1”





ซ้าย   1.5”





ขวา   1”





ล่าง   1”
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