
 
แผนปฏบิัตงิานสหกจิศกึษา ประจําภาคเรยีนท่ี 1 ปการศกึษา 2558 

(10 สงิหาคม 2558 – 27 พฤศจกิายน 2558) 

สาขาวชิานเิทศศาสตรบูรณาการ คณะศลิปศาสตร 

ลําดับท่ี แผนปฏบิัตงิาน ระยะเวลาการปฏบิัตงิาน 

1 นักศกึษาตดิตอขอฝกงานกับสถานประกอบการเอง 

หมายเหตุ : ใหนักศกึษาไปฝกปฏบิัตงิานสหกิจศกึษาไดไมเกิน 3 คน  

ตอ 1 สถานประกอบการ ยกเวนสถานประกอบการนัน้มหีลายฝาย 

 

ตัง้แตวันที่ 26 มกราคม ถึงวันที่ 

31 พฤษภาคม 2558 

2 เมื่อไดสถานประกอบการแลวใหนักศกึษาดาวนโหลด *แบบฟอรมคํารองขอ

จัดทําหนังสอืขอความอนุเคราะหฝกปฏบิัตงิานสหกิจศกึษา จากเว็บไซตของ

สาขาวชิาฯ หรอืมารับแบบฟอรมที่สาขาฯ ไปกรอกขอมูลพรอมแนบ 

Transcript และสงใหอาจารยที่ปรึกษาสหกิจศกึษาพจิารณา 

3 นักศกึษายื่นคํารองขอจัดทําหนังสอืขอความอนุเคราะหสหกิจศกึษาไดที่งาน

บริการการศกึษาฯ (พี่หนู) คณะศลิปศาสตร ช้ัน 1 สํานักงานคณบด ี        

คณะศลิปศาสตร อาคารประเสริฐ ณ นคร 

4 งานบรกิารการศกึษาฯ คณะศลิปศาสตร ดําเนนิการจัดทําหนังสอืขอความ

อนุเคราะหใหกับนักศกึษา ภายใน 7 วัน ประกอบดวยเอกสาร ดังนี้ 

  1. หนังสอืขอความอนุเคราะหรับนักศกึษาเขาปฏบิัตงิานสหกิจศกึษา 

  2. แบบตอบรับ 

  3. **แบบ ศป 497-03 การเสนองานของสถานประกอบการ 

  4. Transcript ของนักศกึษา 

-นักศกึษารับหนังสอืขอความอนุเคราะหฝกปฏบิัตงิานสหกิจศกึษาและนําสง

สถานประกอบการเอง 

-ใหงานบริการการศกึษาจัดสงหนังสอืขอความอนุเคราะหฝกปฏบิัตงิาน   

สหกิจศกึษาแกสถานประกอบการทางจดหมาย/โทรสาร 

5 นักศกึษาตดิตามแบบตอบรับและแบบ ศป 497-03 กลับมาภายใน 15 วัน 

หลังจากจัดสงเอกสารใหสถานประกอบการ และนําสงงานบริการการศกึษา

ฯ (พี่หนู)  

 

ถึงวันที่ 15 มถุินายน 2558 

6 งานบริการการศกึษาฯ จัดทําหนังสอืสงตัวนักศกึษาไปปฏบิัตงิานสหกิจ

ศกึษา และแบบ ศป 497-11 ประเมนิผลนักศกึษาปฏบิัตงิานสหกิจศกึษา

สถานประกอบการ ลวงหนา 7 วัน กอนวันเร่ิมปฏบิัตงิานของนักศกึษา 

 

วันที่ 27-31 กรกฎาคม 2558 

7 นักศกึษาเร่ิมฝกปฏบิัตงิานสหกิจศกึษา วันที่ 10 สงิหาคม 2558 
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http://www.e-manage.mju.ac.th/openFile.aspx?id=OTY1NDI=
http://www.e-manage.mju.ac.th/openFile.aspx?id=OTY1NDI=
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ลาํดบัที ่ แผนปฏิบัตงิาน ระยะเวลาการปฏิบัตงิาน 

8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- นักศกึษานําแบบ ศป 497-12 บันทกึการมอบหมายงานเสนอตอพนักงานที่

ปรกึษาเพื่อเขยีนรายละเอยีดในงานที่ไดรับมอบหมาย (ในสวนที่ 1) แลว

สงคืนใหนักศกึษา  

- นักศกึษาดําเนนิกิจกรรมตามงานที่ไดรับมอบหมาย ทําการบันทกึการ

ปฏบิัตงิาน ปญหา/อุปสรรค การแกไขปญหา (ในสวนที่ 1) แลวสงคนื

พนักงานที่ปรึกษาในวันสุดทายของการปฏบิัตงิานในแตละสัปดาห 

- พนักงานที่ปรึกษาใหขอเสนอแนะและประเมนิผลการปฏบิัตงิานประจํา

สัปดาห (ในสวนที่ 2) 

- นักศกึษาพบพนักงานที่ปรึกษาในวันแรกของสัปดาหถัดไปเพื่อรับแบบ  ศป 

497-12 บันทกึการมอบหมายงานคนื และรับคําแนะนําเพิ่มเตมิ 

- นักศกึษาทําซ้ําในขัน้ตอนตามลําดับในทุกสัปดาหจนครบ 16 สัปดาห     

(วันที่ 27 พฤศจกิายน 2558) 

 

 

 

วันที่ 10 สงิหาคม 2558 

ถึงวันที่ 27 พฤศจกิายน 2558 

 

 

 

 

 

 

9 อาจารยที่ปรึกษาสหกิจศกึษาไปนเิทศงาน ตัง้แตสัปดาหที่ 5-12   วันที่ 7 กันยายน 2558 ถึงวันที่ 

30 ตุลาคม 2558 

10 หลังจากปฏบิัตงิานสหกิจศกึษาแลวเสร็จ ทางสาขาวชิาฯ จัดประชุมนักศกึษา

เพื่อช้ีแจงหลักเกณฑการนําเสนองาน วันนําเสนอรายงานผลการปฏบิัตงิาน 

สหกิจศกึษา 

 

วันที่ 4 ธันวาคม 2558 

11 นักศกึษานําสง แบบ ศป497-10 รายงานผลการปฏบิัตงิาน / แบบ ศป497-11 

ประเมนิผลการปฏบิัตงิาน และแบบ ศป 497-12 บันทกึการมอบหมายงาน 

และรายงานในรูปแบบอสิระใหกับอาจารยที่ปรึกษา 

 

วันที่ 11 ธันวาคม 2558 

12 นักศกึษานําเสนอผลการปฏบิัตงิานสหกิจศกึษา วันที่ 15 ธันวาคม 2558 

 
 

** หมายเหตุ  : 

- ใหนักศกึษาสงโครงรางรายงานการปฏบิัตงิาน ศป 497-10 ใหอาจารยที่ปรึกษาพจิารณาเพื่อแกไข 

   ตรวจทานในวันที่ 16 พฤศจกิายน 2558 

- ใหนักศกึษาปฏบิัตติามแผนปฏบิัตงิานสหกิจศกึษาตามระยะเวลาที่กําหนด 

- กรณทีี่มเีหตุสุดวสิัยที่นักศกึษาไมสามารถหาสถานประกอบการตามระยะเวลาที่กําหนดไดใหอยูในดุลยพนิจิของ

หลักสูตรฯ 

 

 

 

 

**เอกสาร Transcrip ติดตอท่ีสํานักบริหารและพัฒนาวชิาการ อาคารอํานวย ยศสุข** 


