
 

แผนปฏบิัตงิานสหกจิศกึษา ประจําภาคเรยีนท่ี 2 ปการศกึษา 2561 

สาขาวชิานเิทศศาสตรบรูณาการ คณะศลิปศาสตร 

ลําดับท่ี แผนปฏบิัตงิาน ระยะเวลาการปฏบิัตงิาน 

1 นักศกึษาตดิตอขอฝกงานกับสถานประกอบการเอง 

หมายเหต ุ: ใหนักศกึษาไปฝกปฏบิัตงิานสหกิจศกึษาไดไมเกิน 

3 คน ตอ 1 สถานประกอบการ ยกเวนสถานประกอบการนั้น

มหีลายฝาย 

28 ม.ิย. 2561 - 31 ส.ค. 2561 

2 เมื่อไดสถานประกอบการแลว ใหนักศกึษาดาวนโหลด

แบบฟอรมคํารองขอจัดทําหนังสอืขอความอนุเคราะหฝก

ปฏบิัตงิานสหกิจศกึษาจากเว็บไซตของสาขาวชิา หรอืมารับ

แบบฟอรมที่สาขาวชิาไปกรอกขอมูลพรอมแนบ Transcript 

และสงใหอาจารยทีป่รึกษาสหกิจศกึษาพจิารณา  

28 ม.ิย. 2561 - 31 ส.ค. 2561 

3 นักศกึษายื่นคํารองขอจัดทําหนังสอืขอความอนุเคราะห 

สหกิจศกึษาไดที ่งานบริการการศกึษา (พี่แบงค) คณะศลิป

ศาสตร ช้ัน 1 สํานักงานคณบด ี 

2 ก.ค. 2561 – 31 ส.ค. 2561 

4 งานบริการการศกึษาฯ คณะศลิปศาสตร ดาํเนนิการจดัทาํ

หนังสอืขอความอนุเคราะหใหกับนักศกึษา ประกอบดวย

เอกสาร ดังนี้ 

1. หนังสอืขอความอนุเคราะหรับนักศกึษาเขาปฏบิัตงิานสห

กิจศกึษา 

2. แบบ ศป 497-03 การเสนองานของสถานประกอบการ 

3. แบบตอบรับ 

4. Transcript ของนกัศกึษา 

การสง่เอกสารไปสถานประกอบการมี 2 แบบ  
- นกัศกึษานําไปสง่เอง 
- คณะจัดสงให (โทรสาร อเีมล) 

2 ก.ค. 2561 – 31 ส.ค. 2561 

5 นักศกึษาตดิตามแบบตอบรับและแบบ ศป 497-03  

การเสนองานของสถานประกอบการ และแบบตอบรับ 

ภายใน 30 วัน หลังจากจัดสงเอกสารใหสถานประกอบการ 

และนําสงงานบริการการศกึษา (พี่แบงค) 

2 ก.ค. 2561 – 28 ก.ย. 2561 



6 งานบริการการศกึษาจัดทําหนังสอืสงตัวนักศกึษาไป

ปฏบิัตงิานสหกิจศกึษาและแบบประเมนิผลนักศกึษา

ปฏบิัตงิานสหกิจศกึษา ศป 497 – 11 ใหสถานประกอบการ 

ลวงหนา 15 วัน กอนวันเร่ิมปฏบิัตงิานของนักศกึษา 

3 ก.ย. 2561 – 2 พ.ย. 2561 

7 นกัศกึษาเร่ิมฝกปฏบิตังิานสหกิจศกึษา 19 พ.ย. 2561 –8 ม.ีค. 2562 

8 นกัศกึษาเขยีน ศป 497 – 12 บันทกึการมอบหมายงานทุกวัน

และทายสัปดาหสงใหพนักงานที่ปรึกษาประเมนิผลการ

ปฏบิัตงิานจนครบ 16 สัปดาห 

9 อาจารยที่ปรึกษาสหกิจศกึษาไปนเิทศงาน ตัง้แตสัปดาหที่   

5 - 12 

ตัง้แต 17 ธ.ค. 2561 

10 หลังจากปฏบิัตงิานสหกิจศกึษาเสร็จแลว ใหนักศกึษานัด

หมายประชุมเพื่อหารูปแบบการนําเสนอรายงานผลการ

ปฏบิัตงิานสหกิจศกึษา 

นักศกึษานัดหมายกันเอง 

11 นักศกึษานําสง แบบ ศป 497-10 รายงานผลการปฏบิัตงิาน / 

แบบ ศป 497 – 12 บันทกึการมอบหมายงาน / รายงานใน

รูปแบบอสิระ และ ศป 497 – 11 ประเมนิผลการปฏบิัตงิาน

ใหกับอาจารยทีป่รึกษา 

19 ม.ีค. 2562 

12 นกัศกึษานําเสนอผลการปฏบิัตงิานสหกิจศกึษา 22 ม.ีค.2562 

 

** หมายเหต ุ:  

- ใหนักศกึษานําสงโครงรางรายงานการปฏบิัตงิาน ศป 497 – 10 ใหอาจารยทีป่รึกษาพจิารณาเพือ่แกไข

ตรวจทานในวันที่ 8 ก.พ. 2562 หรอืแลวแตอาจารยทีป่รึกษา 

- ใหนักศกึษาปฏบิัตติามแผนปฏบิัตงิานสหกิจศกึษาตามระยะเวลาที่กําหนด 

- กรณทีี่มเีหตุสุดวสิัยที่นักศกึษาไมสามารถหาสถานประกอบการตามระยะเวลาที่กําหนดไดใหอยูในดุลย

พนิจิของหลักสูตร 


