
 

แผนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ประจ าภาคเรียนท่ี 2 ปีการศกึษา 2562 

สาขาวชิานิเทศศาสตร์บูรณาการ คณะศิลปศาสตร์ 

ล าดับที่ แผนปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

1 นักศึกษาติดตอ่ขอฝกึงานกับสถานประกอบการเอง 

หมายเหตุ : ให้นักศึกษาไปฝกึปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้ไม่

เกิน 3 คน ต่อ 1 สถานประกอบการ ยกเว้นสถาน

ประกอบการนัน้มีหลายฝา่ย 

1 ก.ค. 2562 - 31 ส.ค. 2562 

2 เมื่อได้สถานประกอบการแล้ว ใหน้ักศึกษาดาวน์โหลด

แบบฟอร์มค าร้องขอจัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ฝกึ

ปฏิบัติงานสหกิจศกึษาจากเว็บไซต์ของสาขาวิชา / 

Facebook กลุ่มสหกิจของสาขา หรอืมารบัแบบฟอร์มที่พี่

แบงค์ไปกรอกข้อมูลพรอ้มแนบ Transcript และส่งให้

อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาพิจารณา 

1 ก.ค. 2562 - 31 ส.ค. 2562  

3 นักศึกษายื่นค าร้องขอจัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ 

สหกิจศกึษาได้ที่พี่แบงค์ คณะศลิปศาสตร์ ช้ัน 1 

ส านักงานคณบดี  

2 ก.ค. 2562 – 31 ส.ค. 2562 

4 งานบริการการศึกษาฯ คณะศลิปศาสตร์ ด าเนินการ

จัดท าหนังสอืขอความอนุเคราะหใ์ห้กับนักศึกษา 

ประกอบด้วยเอกสาร ดังนี้ 

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์รับนักศกึษาเข้าปฏิบัติงาน

สหกิจศึกษา 

2. แบบตอบรับ 

3. แบบ ศป 497-03 การเสนองานของสถาน

ประกอบการ 

4. Transcript ของนักศึกษา (นศ. ต้องไปติดต่อขอรับ 

Transcript ที่งานทะเบียน ช้ัน 2 อาคารอ านวยฯ เอง) 

5. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

2 ก.ค. 2562 – 31 ส.ค. 2562 



6. ส าเนาบัตรนักศึกษา 

- นักศึกษารับหนังสอืขอความอนุเคราะห์ฝกึ
ปฏิบัติงานสหกิจศกึษาและน าส่งสถานประกอบการเอง 

หรอืให้พี่แบงค์ส่งเอกสารให้ 

5 นักศึกษาติดตามแบบตอบรับและแบบ ศป 497-03  

การเสนองานของสถานประกอบการ ภายใน 30 วัน 

หลังจากจัดส่งเอกสารให้สถานประกอบการ และน าส่งพี่

แบงค์ 

2 ก.ค. 2562 – 30 ก.ย. 2562 

6 งานบริการการศกึษาจัดท าหนังสือสง่ตัวนักศึกษาไป

ปฏิบัติงานสหกิจศกึษาและแบบประเมินผลนักศกึษา

ปฏิบัติงานสหกิจศกึษา ศป 497 – 11 ให้สถาน

ประกอบการ ล่วงหน้า 15 วัน ก่อนวันเริ่มปฏิบัติงานของ

นักศึกษา 

1 ก.ย. 2562 – 2 พ.ย. 2562 

7 นักศึกษาเริ่มฝึกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 18 พ.ย. 2562 – 8 มี.ค.2563 

8 - นักศึกษาน าแบบ ศป 497 – 12 บันทึกการมอบหมาย
งานเสนอต่อพนักงานที่ปรึกษาเพื่อเขียนรายละเอียดใน

งานที่ได้รับมอบหมาย (ในส่วนที่ 1) แล้วส่งคืนให้นักศึกษา 

- นักศึกษาด าเนนิกิจกรรมตามงานที่ได้รับมอบหมาย ท า
การบันทึกการปฏิบัติงาน ปัญหา/อุปสรรค การแก้ไข

ปัญหา (ในส่วนที่ 1) แล้วส่งคืนพนักงานที่ปรึกษาในวัน

สุดท้ายของการปฏิบัติงานในแตล่ะสัปดาห์ 

- พนักงานที่ปรึกษาให้ข้อเสนอแนะและประเมินผลการ
ปฏิบัติงานประจ าสัปดาห ์(ในส่วนที่ 2) 

- นักศึกษาพบพนักงานทที่ปรึกษาในวันแรกของสัปดาห์
ถัดไปเพื่อรับแบบ ศป 497 – 12 บันทึกการมอบหมาย

งานคืน และรับค าแนะน าเพิ่มเติม 

- นักศึกษาท าซ้ าในขั้นตอนตามล าดับในทุกสัปดาห์จน
ครบ 16 สัปดาห์  

9 อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาไปนิเทศงาน  16 ธ.ค. 2563 – 28 ก.พ. 2563 

10 นักศึกษาน าส่ง แบบ ศป 497-10 รายงานผลการ

ปฏิบัติงาน / แบบ ศป 497 – 11 ประเมินผลการ

19 ม.ีค. 2563 

หรอืตามที่อาจารย์ที่ปรึกษา



ปฏิบัติงาน และแบบ ศป 497 – 12 บันทึกการมอบหมาย

งานและรายงานในรูปแบบอิสระให้กับอาจารย์ที่ปรึกษา 

ก าหนด 

11 นักศึกษาน าเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศกึษา 19 ม.ีค. 2563 หรอืตามที่

อาจารย์ที่ปรึกษาก าหนด 

 

** หมายเหตุ :  

- ให้นักศึกษาน าส่งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงาน ศป 497 – 10 ให้อาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณาเพื่อ

แก้ไขตรวจทานในวันที่ 7 ก.พ. 2563 หรือตามที่อาจารย์ที่ปรึกษาก าหนด 

- ให้นักศึกษาปฏิบัติตามแผนปฏิบัติงานสหกิจศกึษาตามระยะเวลาที่ก าหนด 

- กรณีที่มเีหตุสุดวิสัยที่นักศกึษาไม่สามารถหาสถานประกอบการตามระยะเวลาที่ก าหนดได้ให้อยู่ใน

ดุลยพินจิของหลักสูตร 


