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รายละเอียดประกอบการรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  

  

1.  เนื้อหา 

• บทคัดยอ  เปนสวนแสดงภาพรวมใหเห็นวามีนักศึกษาจํานวนก่ีคนออกไปปฏิบัติงานสห

กิจศึกษา ณ สถานประกอบการ (ชื่อ + ท่ีตั้งสถานประกอบการ)  ในระหวางวันท่ี / 

เดือน / ป เทาไร  โดยมีวัตถุประสงคของการปฏิบัติงาน  (แสดงใหเห็นชัดเจน) เม่ือ

ปฏิบัติงานเสร็จเรียบรอยแลวไดผลการปฏิบัติงาน (จําแนกตาม วัตถุประสงค อยางไร) 

และ SWOT  analysis ของการปฏิบัติงาน ณ สถาน ประกอบการนั้น ๆ 

• กิตติกรรมประกาศ   คําขอบคุณพนักงานท่ีปรึกษา  สถานประกอบการ ท่ีใหโอกาส

นักศึกษาไดเขามาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา และผูท่ีเก่ียวของ  

• บทนํา  แสดงชื่อ  ท่ีตั้งของสถานประกอบการโดยละเอียด  และ Flow chart แสดง

โครงสรางองคกรและแผนกท่ีนักศึกษาไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

• วัตถุประสงค    แสดงวัตถุประสงคของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ณ  สถาน

ประกอบการนั้นใหชัดเจนเปนขอ ๆ  

• แผนการปฏิบัติงาน   แสดงหนาท่ีท่ีนักศึกษาไดรับมอบหมาย  รวมกับระยะเวลาท่ี

ปฏิบัติงานงาน  นักศึกษาอาจจะจําแนกออกเปนหนาท่ีหลัก  หนาท่ียอย และแผนการ

ปฏิบัติงานท่ีสอดคลองกันในระยะเวลา 16 สัปดาห 

• ผลการปฏิบัติงาน  แสดงผลท่ีไดรับท่ีสอดคลองกับแผนการปฏิบัติงาน 

• SWOT  analysis  แสดงการวิเคราะหจุดออน  จุดแข็ง  ของการปฏิบัติงานสหกิจ

ศึกษา ณ สถานประกอบการนั้น ๆ  

• ขอเสนอแนะ   

1. นักศึกษาเสนอแนะแนวทางการแกไขปญหาท่ีเกิดข้ึน  หรือการปรับปรุงวิธีการ

เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา   

2. ขอเสนอแนะสําหรับสาขาในการปรับปรุงการเรียนการสอน 

• ภาคผนวก 

เชน เอกสารท่ีเกี่ยวของในการปฏิบัติงาน รูปภาพในการปฏิบัติงาน 

 

 

 



 

2.  รูปแบบการนําเสนอ 

 

• ใชตัวอักษร  TH SarabunPSK  16  pt  (ยกเวนปก ใหใชตามท่ีกําหนดไว) หัวเรื่องหลัก 

ใหใช ตัวหนา  ข้ึนตนยอหนาใหม 1 แท็ป  ใชกระดาษปกสีชมพูออน   

• กอนเริ่มพิมพรายงานใหนักศึกษาทําการตั้งคากระดาษตามท่ีกําหนดกอน  ใหกําหนด  

บน, ขวา, ลาง, = 1  นิ้ว  และซาย =  1.5  นิ้ว    

• กําหนดใหหมายเลขหนาของรายงานอยูดานขวามือ ดานบน TH SarabunPSK 16 pt   

• ใหนักศึกษาสงรายงานของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาท่ีอาจารยท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา 1 

ชุด และท่ีงานสหกิจศึกษา คณะศิลปศาสตร 1 ชุด   

• ใชปกสีชมพูออนไมมีลาย 
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